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地区研讨会会务服务内容
1、 制定会务搭建、用车及文化活动实施方案、应急预案等，并组织实施。
2、 会场搭建。负责会议主会场、分会场、新闻发布间、以及注册、会谈和餐饮区域的屏幕、音响等设备和物料搭建。相关费用按照《在华举办国际会议经费管理办法》标准执行。
3、 交通用车。2026年5月31至2026年6月6日期间提供接送机和会场接送服务，具体接送需求根据会议报名实际情况安排。服务供应商应配备数量充足的轿车、别克GL8、考斯特、大巴车等车型，用车费用按照《在华举办国际会议经费管理办法》标准执行。
4、 文化活动。策划会议期间文化活动，应包含至少1条免费线路和至少2条付费线路。文化活动期间提供旅游车辆、导游及旅游意外险等服务。免费线路在项目结束后，按照甲方的审核标准验收，根据实际发生的费用总额，据实结算。付费线路直接与报名文化活动的参会代表结算。
5、落实其他临时性会务工作任务。

